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คู่มือบริการประชาชน 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

 

 
การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลทองมงคล 

อำเภอบางสะพาน จังหวัดประจวบคีรีขันธ ์
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  ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้  
  ๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) นำข้อมูลที่ใช้ในการจัดเก็บ
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง รวมถึงข้อมูลที่ได้รับแจ้งจากสำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา และข้อมูลที่ผู้เสียภาษี
แจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างในปีนั้นๆ มาใช้เป็นฐานข้อมูลสำหรับการจัดเก็บภาษี  
  2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ตรวจสอบเพิ่มเติมว่า
ฐานข้อมูลตามข้อ ๑ มีรายละเอียดถูกต้อง ครบถ้วน เพียงพอในการจัดเก็บภาษีหรือไม่  
  ๓. หากข้อมูลมีรายละเอียดไม่ครบถ้วนเพียงพอให้เตรียมดำเนินการสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่
อยู่ภายในเขต องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) เพ่ิมเติมต่อไป  
  4. ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี พร้อมทั้ง
ออกบัตรประจำตัวพนักงานสำรวจ  
  ๕. พนักงานสำรวจออกสำรวจข้อมูลรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
  ๖. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) จัดทำบัญชีรายการที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง และ บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.๓ และ ภ.ด.ส .๔) โดยปิดประกาศไว้ที่ ณ ที่ทำการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้ประชาชน ตรวจสอบเป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๓0 วัน และจัดส่งข้อมูลรายการที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้างของผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบโดยตรง เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หากเห็นว่าไม่ถูกต้องให้แจ้งผู้
เสียภาษีทราบว่ามีสิทธิยื่นค้าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่น เพื่อแก้ไข ให้ถูกต้องกำหนดระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน 
นับตั้งแต่วันที่ได้รับหนังสือ  

  งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลทองมงคล เลขที่ 160 หมู่ที่ 10 ตำบลทอง
มงคล อำเภอบางสะพาน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  77230 โทร 032-818588-9 มือถือ 089-9191337 ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08.30 – 16.30 น.  
 
 

คู่มือบริการประชาชน 
งานที่ให้บริการ การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลทองมงคล 

 

 
 

  1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 

2. ช่องทางการให้บริการ  
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

   1.  เตรียมฐานข้อมูลที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง  

นำข้อมูลที ่ใช้ในการจัดเก็บ
ภาษีที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้าง 
รวมถึงข้อมูลที่ได้รับแจ้งจาก
สำนักงานที่ดินหรือสำนักงาน
ที่ดินสาขา และข้อมูลที่ผู้เสีย
ภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้
ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูก
สร ้างในป ีน ั ้นๆ มาใช ้ เป็น
ฐานข้อมูล สำหรับการจัดเก็บ
ภาษี  
 

 30 วัน  งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง  
อบต.ทองมงคล  

- ระยะเวลา 30 
วัน(ภายในเดือน
ตุลาคมของทุกปี)  
  

2.  แต่งตั้งพนักงานสำรวจ 
พนักงานประเมิน และ
พนักงานเก็บภาษี  

ผ ู ้บร ิหารท ้องถ ิ ่นม ีคำสั่ ง
แต ่ ง ต ั ้ ง พน ั ก ง านสำรวจ 
พน ั ก ง านประ เ ม ิ น  แล ะ
พนักงานเก็บภาษี  

  1 วัน  งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง  
อบต.ทองมงคล 

- ระยะเวลา 1 วัน  
 

3.  - สำรวจ และจัดทำ
บัญชีรายการที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง  
- ประกาศและจัดส่ง
บัญชีรายการ ที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้างให้
ประชาชน ตรวจสอบ  
- ประชนตรวจสอบ
รายการที่ดิน และสิ่ง
ปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข  

- พนักงานสำรวจออกสำรวจ
ข้อมูลรายการที ่ดิน และสิ่ง
ปลูกสร้าง  
- จ ัดทำบัญชีรายการที ่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง และ บัญชี
รายการห้องช ุด (ภ.ด.ส.3 
แ ล ะ  ภ . ด . ส . 4)  โ ด ย ปิ ด
ประกาศไว ้ท ี ่  ณ ที ่ทำการ
องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น 
เพื ่อให้ประชาชนตรวจสอบ
เป็น เวลาไม่น้อยกว่า 30 วัน  
- และจัดส่งข้อมูลรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ของผู้
เส ียภาษ ีแต ่ละรายทราบ
โดยตรง เพ่ือตรวจสอบความ 

60 วัน งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง  
อบต.ทองมงคล 

- ระยะเวลา  
60 วัน  
 

3. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ถูกต้องของข้อมูล หากเห็น 
ว่าไม่ถูกต้องให้แจ้งผู้เสียภาษี
ทราบว่ามีสิทธิยื่น คำร้องต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้
ถูกต้อง กำหนดระยะเวลาไม่
น ้อยกว่า 15 ว ันนับตั ้งแต่ 
วันที่ได้รับหนังสือ  
 

4. จ ั ด ท ำ บ ั ญ ช ี ร า ค า
ประเม ินท ุนทร ัพย์  
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(ภ.ด.ส.1) และบัญชี
ร า ค า ป ร ะ เ ม ิ น ทุ น
ทรัพย์ ห้องชุด (ภ.ด.ส.
2)  

ป ิดประกาศก ่อนว ันท ี ่  1 
ม ีนาคม ณ ท ี ่ทำการ ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
หรือเผยแพร่ ผ ่านเว ็บไซต์
ขององค ์กรปกครองส ่ วน
ท้องถิ่น หรือสถานที่อ่ืนตามที่
ผู้บริหารท้องถิ่น เห็นสมควร  
 

 30 วัน  งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง  
อบต.ทองมงคล  

- ระยะเวลา 30  
วัน  
 

5. การแจ้งประเมินภาษี  - กรณีผู้เสียภาษีรายใดได้รับ
การยกเว้นมูลค่า ฐานภาษี 
และไม่มีค ่าภาษีที ่ต ้องเสีย 
องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น
ไ ม ่ ต ้ อ ง ส ่ ง ห น ั ง ส ื อ แ จ้ ง 
ประเมินให้แก่ผู ้เสียภาษีราย
นั้น  
 

30 วัน งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง  
อบต.ทองมงคล  

- ระยะเวลา 30  
วัน  
 

6. การชำระภาษี  ผู้เสียภาษีมีหน้าที่ชำระภาษี
ภ า ย ใน เ ด ื อน  เ มษายน -
มิถุนายน  
 

30 วัน งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง  
อบต.ทองมงคล  

- ระยะเวลา 30  
วัน  
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  - 1 ชุด  
2. สำเนาทะเบียนบ้าน  - 1 ชุด  
3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน  

เช่น โฉนดที่ดิน, น.ส.3 ,อ่ืน ๆ  
- 1 ชุด  

4. หนังสือรับรองนิติบุคคล  
(กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา  

- 1 ชุด  

5. หนังสือมอบอำนาจ  
(กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  

1 - ชุด  

6. แบบฟอร์มคำรับรองการครอบครอง
ที่ดิน 
(กรณีที่ดินไม่มีเอกสารสิทธิ์)  

1 - ชุด  

7. ข้อมูลรูปภาพขอบเขตรูปแปลงที่ดิน 
เช่น แอป Ling (ลิง) 
(กรณีที่ดินไม่มีเอกสารสิทธิ์) 

- 1 ชุด  

8. แบบฟอร์มคำร้องขอแก้ไขภาษีท่ีดินฯ  
(กรณีที่ดินไม่มีเอกสารสิทธิ์)  

1 - ชุด  

 

 

         1. เกษตรกรรม 

     อัตราภาษีท่ีกำหนดตามกฎหมาย 

       - มูลค่า 0 - 75 ล้านบาท อัตราภาษี0.01% 

      - มูลค่า 75 - 100 ล้านบาท อัตราภาษี 0.03% 

      - มูลค่า 100 - 500 ล้านบาท อัตราภาษี 0.05% 

       - มูลค่า 500 - 1,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.07% 

      - มูลค่า 1,000 ล้านบาทข้ึนไป อัตราภาษี 0.10% 

 

 

4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ/แก้ไขเปลี่ยนแปลง 

 

 5. ค่าธรรมเนียม 
     อัตราภาษี 
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  ***กรณีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรมอยู่
ภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มูลค่าของฐานภาษีของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นนรวมกันแล้วในการ
คำนวณภาษีไม่เกิน 50 ล้านบาท ภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น ให้ได้ รับยกเว้นภาษีเพื่อเป็นการ
บรรเทาการชำระภาษี ในสามปีแรกของการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างตามพระราชบัญญัตินี้ ให้ยกเว้นการ
จัดเก็บภาษีสำหรับเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาและใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม 
(ยกเว้นภาษีกรณีที่ดินมีเอกสารสิทธิ์เป็นโฉนดที่ดินเท่านั้น) 

2. ที่อยู่อาศัย 

    อัตราภาษีท่ีกำหนดตามกฎหมาย 

  - มูลค่า 0 - 50 ล้านบาท อัตราภาษี 0.02% 

  - มูลค่า 50 - 75 ล้านบาท อัตราภาษี 0.03% 

   - มูลค่า 75 - 100 ล้านบาท อัตราภาษี 0.05% 

   - มูลค่า 100 ล้านบาทข้ึนไป อัตราภาษี 0.10% 

 ***บ้านหลังหลัก เป็นเจ้าของบ้านและที่ดิน มีชื่อในทะเบียนบ้าน ได้รับการยกเว้นภาษี 50 ล้านบาทแรก 

 ***กรณีเป็นเจ้าของเฉพาะบ้านอย่างเดียว และมีชื่อในทะเบียนบ้าน ได้รับการยกเว้นภาษี 10 ล้านบาท
แรก 

 ***กรณีมีบ้านหลังที่ 2 เป็นต้นไป จะถือเป็นบ้านหลังอ่ืน ๆ ซึ่งใช้อัตราภาษีดังกล่าว ไม่มีการยกเว้นภาษี 

ดังนั้น หากเรามีบ้านหลังที่ 2 3 4 5 ก็จะต้องนำมาคำนวณภาษี 

3. อ่ืนๆ (พาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม) 

  - มูลค่า 0 - 50 ล้านบาท อัตราภาษี 0.3% 

  - มูลค่า 50 - 200 ล้านบาท อัตราภาษี 0.4% 

  - มูลค่า 200 - 1,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.5% 

  - มูลค่า 1,000 - 5,000 ลา้นบาท อัตราภาษี 0.6% 

  - มูลค่า 5,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.7% 

4. ที่ดินรกร้างว่างเปล่า 

 - มูลค่า 0 - 50 ล้านบาท อัตราภาษี 0.3% 

 - มูลค่า 50 - 200 ล้านบาท อัตราภาษี 0.4% 
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  - มูลค่า 200 - 1,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.5% 

   - มูลค่า 1,000 - 5,000 ลา้นบาท อัตราภาษี 0.6% 

  - มูลค่า 5,000 ล้านบาทข้ึนไป อัตราภาษี 0.7% 

  ***นอกจากนี้ หากปล่อยรกร้าง เป็นเวลา 3 ปีติดต่อกัน จะถูกเก็บภาษีเพิ่มอีก 0.3% ในปีที่ 4 และถูก
เก็บเพ่ิมข้ึน 0.3% ทุก ๆ 3 ปี หากยังไม่ได้มีการนำมาทำประโยชน์ 

 

 

 

 

 

----------------------∞ ∞----------------------- 


